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realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/24 Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Opolu z dnia 21.02.2024 r.

Regulamin uczestnictwa w formach wsparcia oraz innych dziataniach
organizowanych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu

w ramach projektu pn. Opolskie Spdojne i Aktywne Spotecznie

§1
Informacje ogdlne
1. Niniejszy dokument okresla podstawowe zasady udziatu w dziataniach

realizowanych w ramach projektu pn. Opolskie Spdjne i Aktywne Spotecznie,

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
2021-2027, Priorytet FERS.04 Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie
FERS.04.13 Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego.

2. Celem gtéwnym projektu jest uspdjnienie dziatan w obszarze polityki wigczenia
spotecznego realizowanej w woj. opolskim, jak rowniez wypracowanie
mechanizmdw jej sprawniejszej koordynacji i lepszego przeptywu informacji

pomiedzy réznymi podmiotami wewngtrz wojewodztwa do 2028 roku.

§2

Stownik pojec¢

1. Regulamin — zbiér podstawowych warunkow i zasad uczestnictwa w dziataniach
organizowanych przez Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Opolu

w ramach projektu pn. Opolskie Spojne i Aktywne Spotecznie.

2. ROPS — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu (kod pocztowy 45-315),

z siedzibg przy ulicy Gtogowskiej 25c.

3. Projekt — projekt pn. Opolskie Spdjne i Aktywne Spotecznie.

4. Formy wsparcia — spotkania powiatowe w zakresie deinstytucjonalizacji,
doradztwo, szkolenia, warsztaty, szkolenia specjalistyczne dla kadr CUS, wizyty
studyjne.

5. Organizator — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Opolu.

6. Dokumenty aplikacyjne — dokumenty rejestrowe uczestnikdw:
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a) Zatagcznik nr 1: FORMULARZ ZGLOSZENIOWY.

7. Strona internetowa — www.rops-opole.pl.

8. Instytucja Posredniczgca — Instytucja Posredniczgca dla Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, ktérej funkcje pemni
Ministerstwo Rodziny Pracy i Polityki Spoteczne;j.

9. Uczestnik — tj. osoba bezposrednio biorgca udziat w formach wsparcia w ramach
Projektu.

10.LPDI — Lokalny Plan Rozwoju Ustug Spotecznych i Deinstytucjonalizaciji.

§3
Grupa docelowa
1. Odbiorcami okreslonych Regulaminem dziatan sa:

— pracownicy socjalni, w tym zatrudnieni w placéwkach ochrony zdrowia;

— pracownicy instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajgcych na
rzecz witgczenia spotecznego, w tym zajmujgcy sie organizacjg ustug
spotecznych;

— pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wtadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;

— kadra podmiotow dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu pieczy
zastepczej oraz adopcji oraz ich otoczenie;

— samorzady terytorialne (w tym instytucje zarzgdzajgce regionalnymi
programami) i ich jednostki organizacyjne;

— os$rodki wsparcia ekonomii spotecznej;

— inne podmioty, realizujgce dziatania z zakresu polityki spotecznej na poziomie
lokalnym i regionalnym, w tym szczegolnie: PES i podmioty prywatne, ktére
realizujg zadania w obszarze polityki spotecznej na rzecz spoteczno$ci
lokalnych;

— organizacje pozarzgdowe;

— przedsiebiorcy;

— podmioty sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce szeroko

rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej;
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2. Oferta dziatan realizowanych w ramach projektu kazdorazowo kierowana jest do
konkretnej grupy adresatow. Informacja ta umieszczana jest w ogtoszeniu

0 naborze.

§4
Zasady udziatu
1. Informowanie o poszczegolnych dziataniach i formach wsparcia realizowanych

w ramach projektu odbywa sie w szczegdlnosci poprzez: publikowanie aktualnych

informacji na stronie internetowej, rozsytanie informacji za pomocg poczty

elektronicznej oraz przez kontakt telefoniczny, podczas konferencji, spotkan, itp.
2. Udziat w projekcie jest bezptatny, przy czym:

a) Organizator nie pokrywa kosztow dojazdu uczestnikbw na miejsce realizacji
zajec,

b) Organizator zapewnia uczestnikom przy wsparciach trwajgcych powyzej 6
godzin dydaktycznych, wyzywienie w formie przerwy kawowej i obiadu, a
podczas wizyt studyjnych, dla oséb korzystajgcych z zakwaterowania, takze
$niadania i kolacje.

c) Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych zapisow
i dokumentéw uszczegotawiajgcych mozliwosc korzystania z zakwaterowania
i wyzywienia podczas wspar¢, o czym bezzwtocznie poinformuje uczestnikow.

3. Do obowigzkdéw uczestnika oraz osob biorgcych udziat w dziataniach nalezy:

a) zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem,

b) rejestracja przed rozpoczeciem kazdego ze wskazanych w niniejszym
Regulaminie dziataniu/formie wsparcia,

c) uczestnictwo w kazdym dziataniu/formie wsparcia, na ktére zostat
zakwalifikowany,

d) kazdorazowe potwierdzanie na lisScie obecnosci przybycia i uczestniczenia
w dziataniach/formach wsparcia,

e) potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych i/lub szkoleniowych,

f) wypetnienie dokumentéw zwigzanych z ewaluacjg projektu, w tym m.in.: pre-
i post testow (zarbwno w trakcie trwania i bezposrednio po zakonczeniu
dziatania, jak tez po zakonczeniu udziatu w projekcie) oraz ankiet, o ile sg

wymagane w projekcie,
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g) w razie koniecznosci opuszczenia zajec przed czasem, pisemne
powiadomienie odpowiedniego pracownika ROPS wraz z podaniem godziny
oraz przyczyny wyjscia oraz ustne — prowadzgcego,

h) informowanie o zmianie stosunku zatrudnienia i danych personalnych.

4. W przypadku wsparcia w zakresie utworzenia Lokalnego Planu Rozwoju Ustug
Spotecznych i Deinstytucjonalizacji z wybranymi w trakcie naboru JST zawiera sie
porozumienie 0 wspotpracy obejmujgce opracowanie diagnozy potrzeb
i potencjatu spotecznosci lokalnej w obszarze ustug spotecznych oraz doradztwo
w opracowaniu LPDI.

5. Do obowigzkéw ROPS nalezy:

a) zapewnienie infrastruktury niezbednej do realizacji dziatan/form wsparcia,

b) zapewnienie realizacji programu merytorycznego przez osoby posiadajgce
odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje,

c) potwierdzenie uczestnictwa na druku polecenia wyjazdu stuzbowego (tzw.
delegaciji),

6. Dziatania/formy wsparcia realizowane sg co do zasady w dni robocze
w godzinach pracy instytucji.

7. Czas trwania zaje¢ w ramach szkolen i warsztatow liczony jest w godzinach
dydaktycznych, tj. 45 minut.

8. W przypadku zdarzen losowych ROPS zastrzega sobie prawo do odwotania,
zmiany terminu lub miejsca realizacji danej formy wsparcia, 0 czym uczestnicy
zostang niezwtocznie poinformowani pocztg elektroniczng lub/i telefonicznie.

9. ROPS zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia z uczestnikiem porozumienia
regulujgcego szczegotowe warunki udziatu w projekcie.

10.Dziatania w ramach Projektu bedg realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2021 — 2027.

§5
Zasady rekrutacji
1. W rekrutacji mogg brac udziat wytgcznie osoby wchodzgce w sktad grupy

docelowej z terenu wojewddztwa opolskiego.
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2. Terminy poszczegodlnych naboréw uczestnikow podawane sg kazdorazowo
w osobnej informacji zamieszczonej na stronie internetowej wraz z dokumentami
aplikacyjnymi.

3. Rekrutacja prowadzona jest przez Komisje Rekrutacyjng, w sktad ktorej wchodzg
cztonkowie zespotu projektowego.

4. Proces rekrutacji sktada sie z nastepujgcych etapéw:

a) przyjmowanie zgtoszen uczestnikéw,
b) ocena formalna zgtoszen,
C) ocena merytoryczna zgtoszen.

5. Przyjmowanie zgtoszen obejmuje wypetnienie formularza umieszczonego na
stronie internetowej projektu oraz podpisanie i przekazanie go do ROPS
w formie elektronicznej.

6. W ramach oceny formalnej zgtoszenh na wybrang forme wsparcia brane sg pod
uwage w szczegolnosci nastepujgce kryteria:

a) dokonanie zgtoszenia w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze,
b) ztozenie do ROPS kompletnych dokumentéw aplikacyjnych.

7. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie
zgtoszenia na etapie oceny formalne;j.

8. Zgtoszenia, ktore nie ulegty odrzuceniu, podlegajg ocenie merytorycznej.

9. Ocena merytoryczna dokonywana jest w szczegolnosci na podstawie
nastepujgcych kryteridw:

a) przynaleznos¢ do grupy adresatow danej formy wsparcia (zajmowane
stanowisko),

b) typ instytucji zatrudniajgcej zgtaszajgca sie osobe, w odniesieniu do zakresu
merytorycznego oferowanej formy wsparcia.

11.W przypadku, gdy liczba osdb zgtoszonych na dang forme wsparcia przekracza
liczbe dostepnych miejsc, ROPS zastrzega sobie mozliwos¢ zakwalifikowania nie
wiecej niz dwoch zgtoszonych osob z jednej instytucii.

12.Na podstawie informacji okreslonych w ust. 7, lit. a i b, Komisja Rekrutacyjna
przyznaje punkty oraz sporzgdza liste rankingowg, uszeregowang od najwiekszej
do najmniejszej liczby punktow uzyskanych za spetnienie kryteriéw

merytorycznych.
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13.W przypadku osob, ktére w procesie rekrutacji zajmujg rownowazne miejsce na
liscie rankingowej o zakwalifikowaniu na wybrang forme wsparcia decyduje
kryterium dodatkowe tj. kolejnos¢ zgtoszen.

14.Zgtaszajgce sie osoby bedg kwalifikowane zgodnie z miejscem zajmowanym na
liscie rankingowe;j.

15.Po zakonczeniu procesu rekrutacji Komisja Rekrutacyjna sporzgdza zbiorczy
protokét zawierajgcy wykaz oséb zakwalifikowanych, wpisanych na liste
rezerwowgq oraz niezakwalifikowanych (odrzuconych na etapie oceny formalnej).

16.Wykaz oséb zakwalifikowanych oraz wpisanych na liste rezerwowg bedzie
tworzony wedtug liczby uzyskanych punktow.

17.Uczestnicy informowani sg o wynikach rekrutacji za pomocg poczty elektronicznej.
Potwierdzeniem mozliwosci uczestnictwa jest e-mail o zakwalifikowaniu
zawierajgcy szczegoty dotyczgce danej formy wsparcia.

18.W przypadku pojawienia sie wolnego miejsca, kwalifikowana jest osoba z listy
rezerwowej. Informacja o zakwalifikowaniu na wybrang forme wsparcia z listy
rezerwowej przekazywana jest telefoniczne lub e-mailowo.

19.0d wynikow postepowania rekrutacyjnego (tj. od informacji o zakwalifikowaniu lub

niezakwalifikowaniu uczestnika) nie przystuguje odwotanie.

§6

Nieobecnos¢ i rezygnacja

1. Uczestnik ma mozliwos¢ rezygnacji z udziatu w projekcie. Rezygnacja musi
zostac przestana za pomocg poczty elektronicznej najpozniej do 3 dnia
roboczego przed rozpoczeciem dziatania/formy wsparcia.

2. Informacja o rezygnacji musi zawiera¢ termin oraz nazwe dziatania/formy
wsparcia, z ktorej uczestnik rezygnuje oraz okresla¢ powdd rezygnaciji, przy
czym ROPS zastrzega sobie prawo weryfikacji tej informacji w instytucji
zgtaszajacej.

3. W przypadku braku osdb na liscie rezerwowej, w sytuacji gdy rezygnacje
zgtoszono na mniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem zajec, instytucja
zgtaszajgca uczestnika ma obowigzek wydelegowac w jego miejsce innego
spetniajgcego wymagania pracownika. W przypadku braku takiej mozliwosci,

instytucja zgtaszajgca zobowigzana jest poinformowac telefoniczne lub
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elektronicznie ROPS o danych pracownika spoza listy rezerwowej, niezbednych
do weryfikacji jego kwalifikowalnosci. W tym przypadku konieczne jest pobranie,
wypetnienie, podpisanie i dostarczenie najpozniej w dniu realizacji zajec

dokumentow aplikacyjnych, ktére dostepne sg na stronie internetowej projektu.

. Jezeli ze wzgledu na okolicznos$ci niezalezne od uczestnika (tj. zdarzenie losowe,

choroba) nie jest mozliwe zachowanie zasad zawartych w ust.1, uczestnik
zobowigzany jest do niezwtocznego przestania do ROPS o$wiadczenia

0 przyczynie nieobecnosci za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Oswiadczenie to winno wptyngé do ROPS w terminie 5 dni kalendarzowych od

dnia rozpoczecia zajec.

. ROPS zastrzega sobie prawo do informowania instytucji zgtaszajgcej

0 nieobecnosci uczestnika na zajeciach.

. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ uczestnika oraz niedotrzymanie zasad

i terminu rezygnacji traktowane sg jako naruszenie Regulaminu i mogg

skutkowacé wykluczeniem z udziatu w projekcie instytucji zgtaszajgcej.

§7

Warunki zaliczenia i otrzymania certyfikatu/zaswiadczenia

1. Certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu wydawany jest tylko uczestnikom form

wsparcia (jesli jest przewidziany w projekcie).

2. Warunkiem zaliczenia i otrzymania certyfikatu/zaswiadczenia ukonczenia jest

frekwencja uczestnika na poziomie min. 80% potwierdzona na listach obecnosci.

§8

Postanowienia koncowe

1.

ROPS zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Regulaminu, jezeli zmiany takie

narzuci Instytucja Posredniczgca, badz wynikng one z nowych uregulowan
prawnych lub w innych przypadkach, jezeli bedzie to niezbedne do prawidtowej
realizacji Projektu. Informacja o ewentualnych zmianach bedzie kazdorazowo

zamieszczana na stronie internetowe).

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ wprowadzania

dodatkowych przepiséw regulujgcych zasady uczestnictwa.
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4. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego, przepisy prawa Wspdlnot Europejskich dotyczgce funduszy
strukturalnych oraz przepisy prawa krajowego dotyczgce Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
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